Tanzsportclub HARMONIE 1978 e.V. %

Mitglied im Deutschen Tanzsportverband e.V. (DTV), Tanzsportverband Nordrhein-Westfalen e.V. (TNW)

Steckbrief zum Kassenwart im Vereinsvorstand

1. Gemeinsame Aufgaben des Vorstands
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Teilnahme an Vorstandssitzungen ca. alle 6 Wochen

Festlegung der Beitrage

Treffen von Grundsatzentscheidungen

Forderprogramme nutzen

Zuschussregelungen treffen

Pflege der Sportangebote

Kontaktpflege wahrnehmen

Mitwirkung an Satzungsanderungen

Berichte auf der Mitgliederversammlung (Vorbereitung und Vortrag)
Unterstutzung bei Veranstaltungen und Aktionen

2. Aufgaben fir den Kassenwart
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Fuhrung der Vereinsfinanzen, dabei mdglichst bargeldlose Abwicklung des
Zahlungsverkehrs tber Online-Banking

Einzug der Mitgliederbeitrdge sowie Abwicklung des Mahnwesens
Verwaltung und Aufbewahrung samtlicher Finanzunterlagen

. Abrechnung von Gehaltern, Ubungsleiterzuschiissen sowie der vom Verein

durchgefuhrten Workshops

Abwicklung des Zahlungsverkehrs des Vereins (Rechnungen,
Uberweisungen, Einnahmen)

Finanzbuchhaltung nach Kontenrahmen

Bearbeitung der Zuschussantrage an LSB und sonstige

Aufstellung des jahrlichen Haushaltsplanentwurfs Aufstellung des jahrlichen
Rechnungsabschlusses

Standige Information des Vorstandes Uber die finanzielle Situation des
Vereins

Beachtung der Grundsétze nach dem Prinzip der Wirtschaftlichkeit sowie der
Sparsamkeit

Kassenprufung (jahrlich)

Vorbereitung und Bearbeitung aller Steuerangelegenheiten des Vereins

. Abfuhrung evtl. Steuern

Steuererklarung (alle 3 Jahre)

Vorbereitung und Begleitung der Betriebsprufung (alle 3 Jahre)
Kontrolle und Anderung Sozialabgaben Minijob

Ausstellung von Spendenbescheinigungen

Erstellung der LSB- und Verbandsstatistik

Weitere Details zu den Aufgaben und Umverteilungen werden nach den
Wahlen innerhalb des Vorstands abgestimmt.



